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' THONG BAO
Quy che lam viéc caa Hi dong tuyén dung vién chirc
Trwong trung hoc pho thong Hoang Diéu

Can ctir Quyét dinh s6 74/2025/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2025 cua
Uy ban nhan dan tinh Pong Nai ban hanh Quy dinh vé chic nang, nhiém vu,
quyén han va co ciu t6 chiic ciia S Gido duc va DPao tao tinh Ddng Nai;

Pé ky tuyén dung vién chic Truong trung hoc phé thdng Hoang Diéu duoc
t6 chirc dam bao dung cac quy dinh, Cha tich Hoi dong tuyén dung vién chirc
Trudng trung hoc phd théng Hoang Diéu thdng bao quy ché 1am viéc cua Hoi
dong thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 001/2025/TT-BNV ngay 17 thang 3
nam 2025 caa Bo trusng Bo Noi vu vé viéc ban hanh Noi quy va Quy ché tuyén
dung, ndng ngach, xét thang hang cong chuc, vién chac va theo phan cong cua
Chu tich Hoi dong tuyén dung vién chic Truong trung hoc phd thong Hoang
Diéu.

Pé nghi céac thanh vién Hoi dong tuyén dung xem dé biét thong tin va
nghiém tac thyuc hién dung quy dinh hién hanh.

(Pinh kém trich dan Quy ché ky xét tuyén dung vién chic cua Héi dong
tuyén dung vién chizc Triong trung hoc phé thong Hoang Diéu)

Noi nhan:

- Phong TCCB, S6 GD&DT;

- Thanh vién Hoi dong tuyén dung;
- Ban Giam sét;

- Ban kiém tra sat hach;

- Ban phong van;

- Cac thi sinh dang ky du tuyén;

- Luu: VT, Hb so TD.
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SO GD&DPT TINH PONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HQI PONG TUYEN DUNG VIEN CHUC Poc 1ap — Tw do — Hanh phc
TRUONG THPT HOANG DIEU

QUY CHE
TUYEN DUNG VIEN CHUC
TRUONG TRUNG HQC PHO THONG HOANG DIEU
(Kém theo Théng béo sé 02/TB-HDTD.HD ngay 14 thang 3 ndm 2026 cia HJi
dong tuyén dung vién chirc Trirong trung hoc phé théng Hoang Diéu)

Chuong I
QUY DPINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh
Quy ché nay quy dinh vé c&c nguyén tac tuyén dung vién chic.
Piéu 2. Péi twong ap dung
Quy ché nay duogc ap dung ddi v6i ngudi tham gia tuyén dung vién chuc.

Ngudi dimg dau co quan ¢6 tham quyén tuyen dung vién chac quyét dinh
ap dung quy dinh tai Quy ché nay dé to6 chuc van dap khi tiép nhan vao vién chuaec.

Piéu 3. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Bai thi Ia tr dung chung cho phan thi, bai thi, mon thi twong ung voi yéu
cau caa vi tri viec lam duy tuyén vién chic hodc yéu cau vé tiéu chuan chuy@n mén
nghiép vu caa ngach vién chuec.

2. Bai 1am 1a néi dung thi sinh trinh bay theo yéu cau cua dé thi theo quy
dinh.

3. Dé thi la tap hop céc cau hoi cia timg bai thi, bao dam tong sb diem cac
cau hoi trong de thi bang thang diém theo quy dinh.

4. Bé phdn phuc vu ky thi hogc ky xét bao gém nguoi don tiép, y té, dién
luc, an ninh trat tu va bao vé tai cac dia diém thi va khu vuc lam viéc cua Hoi
dong.

5. Tui hogc phong bi (sau day viét tat 1a tui) dung dé thi, cau hai thi, huéng
dan cham di€m, dép an dé giao, nhan, van chuyén phai dugc lam bang giay c6 du
do6 bén, kin, toi va dugc dan chat, khong bong mép, dugc niém phong.

6. Sir co 1a nhitng su viéc xay ra trong qué trinh t6 chac thi 1am cho qué
trinh thi bi gian doan hoac khong thuc hién dugc.

7. Tinh huong bdt thuong 1a nhitng tinh hudng din dén gian doan kéo dai
thoi gian lam bai caa thi sinh hoac phai dirng hoat dong cua phong thi hodc dia
diém thi.



8. Ha tang ky thudt cua khu vuc thi bao gom cac phong thi, phong hoac
khong gian nghiép vu khéac va khu vuyc lién ké xung quanh da bao dam tinh doc
lap cua dia diém thi ciing véi cac hé théng mang noi bo, dudng dién ludi, duong
nuéc, hé thong phong chay chira chay, hé thong bao vé, bao dam an toan, an ninh.

9. Ha tang ky thugt cuia ky thi bao gom ha tang ky thuat ctia khu vyc thi va
h@ tang k¥ :[huat cua khu diéu hanh‘ ky thi va cac khu thgc hién nghiép vu cua Hoi
dong. Ha tang ky thuat cua khu di€u hanh ky thi bao gom hé thong mang néi bo,
internet, cac thiéet bi dugc su dung d€ quan ly, dicu hanh ky thi va thuc hién
nghiép vu cua Hoi dong.
Piéu 4. Hoi dong
1. Hoi dong tuyen dung vién chiic (sau day goi chung la Hoi dong) do Hiéu
tredng quyet dinh thanh 1ap. Hoi dong hoat dong trong 01 ky thi va tu giai thé sau
khi hoan thanh nhiém vu.

2. Hoi ddng tuyén dung vién chie thuc hién nhiém vu, quyén han quy dinh
tai khoan 3 Diéu 8 Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua
Chinh pha vé tuyén dung, s dung va quan ly vién chuc (sau day viét tat 1a Nghi
dinh s6 115/2020/NB-CP) da dugc sira doi, bo sung tai khoan 3 Biéu 1 Nghi dinh
s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu (sau day viét tit la
Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP).

3. Hoi dong duogc sir dung con dau caa nha truong trong cac hoat dong cua
Hoi dong, do Hiéu truang quyét dinh.

4. Hoi dong quyet dinh cu thé cdng téc to chirc thi, trach nhiém ciia cc bo
phan gilp viéc Hoi dong, Thu ky Hoi dong phu hop véi quy dinh tai Quy ché nay
va quy dinh cua phap luat cé lién quan.

5. Hoi dong quyét dinh viéc ky hop ddng véi céac td chie, don vi dap tng
tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh caa phap luat dé cung cép ha tang ky thuat,
thuc hién cac nghiép vu k¥ thuat; cung cap dé thi, té chiic cham thi dé phuc vu ky
thi, ky xét sau khi bao cdo co quan c6 tham quyén.

6. Chu tich Hoi ddng phan céng nhiém vu cu thé cho ting thanh vién cua
Hoi ddng; chi dao to chirc thuc hién cac nhiém vy cia Hoi dong bao dam dung
noi quy, quy ché theo quy dinh; chiu trach nhiém trudc phap luat, Chu tich hoi
ddng vé céc hoat dong cua Hoi dong; dugc uy quyén cho Phé Chu tich Hoi dong
thuc hién cac quyén han caa Cha tich Hoi dong theo quy dinh.

Piéu 5. B§ phan gitp viéc ciaa Hoi dong

1. Can ctr vao hinh thic thi trong tuyén dung vién chac va yéu cau cong
viéc, Hoi dong quyét dinh viéc thanh Iap bo phan gitp viéc phu hop trong so6 cac
bo phan sau:

a) Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén: kiém tra diéu kién, tiéu chuan cua
nguoi dang ky du tuyén vién chuec.



b) Ban dé thi: Xay dung dit liéu cau hoi va dap an huéng dan cham diém,
phiéu chim diém van dép.

¢) Ban phong van: Té chuc thi va cham diém ddi véi bai thi phong van.
d) Ban kiém tra sat hach: T6 chirc thi va chim diém dbi vai bai thi van déap.

Hoi dong quyét dinh s6 lwong thanh vién tham gia cac bo phan phu hop Voi
) lu’ong thi sinh tham du ky thi; Quyét dinh cu thé chirc nang, nhiém vy, quyén
han cac bo phan trén nguyén tic khong tring 1ap, khong chdng chéo nhiém vy,
bao dam thuc hién day du cac hoat dong cua Hoi dong va dap tng yéu cau cua Ky
thi.

2. Trwong hop can thiét, Chu tich Hoi dong thanh 1ap va quyét dinh cu the
sO lugng thanh vién, chirc nang, nhiém vu cua cac bo phan sau:

a) To thu ky gitp viéc: Thyc hién cac nhiém vu cua Uy vién kiém Thu ky
Hoi dong va c&c nhiém vu khéac do Chu tich H6i dong phan cong.

b) T6 in, sao: To chic tao ban sao cac tai liéu phuc vu ky thi (dé thi, dap an,
huéng dan, phicu cham diém va cac tai li¢u khac theo yéu cau cta Hoi dong, Chua
tich Hoi dong).

c¢) Bo phan phuc vu ky thi.
3. Thanh vién cac bo phan gitp viéc Hoi dong:
a) Co cau thanh vién caa bo phan gitp viéc bao gom: Truang bo phan, cap

pho cua Truong bd phan (néu can thiét), cac thanh vién trong d6 c¢6 01 thanh vién
ki€ém Thu ky bd phan.

b) Nguoi dugc cir tham gia cac bo phan gidp viéc Hoi dong la cong chic,
vién chuc, nguoi lao dong cua co quan, don vi ¢4 tham quyén té chac ky thi, ky
Xét hoic cua co quan, don vi khac do Chu tich Hoi dong quyét dinh; c6 trinh d6
chuyén mon, kinh nghiém cong tac trong nganh, linh vuc phu hop véi chirc nang,
nhiém vu cua tirng bo phan va noi dung, tinh chét caa ky thi hoac ky xét.

c) Mot nguoi c6 thé la thanh vién tham gia nhiéu bo phan (khdng ap dung
d6i véi Truong bo phan, cap phé caa Truéng bd phan) trén nguyén tic bao dam
tinh doc 1ap cua cac b phan, sy khach quan, minh bach cua ky thi, ky xét, khong
ddng thoi thuc hién nhiém vu caa cac bo phan khac nhau trong cing thoi diém
hoac trong céac cong viéc cd tinh chat ndi tiép nhau theo trinh ty hoac trong céac
cong viéc co yéu cau vé bao mat thong tin, tai liéu, ho so theo chirc ning, nhiém
vu cua tirng bo phan.

4. Nhiém vu, quyén han caa cac b phan gidp viéc Hoi dong:

a) Truong bo phan chiu trach nhiém trudc phap luat, trude Chu tich Hoi
ddng vé viéc té chtc thuc hién nhiém vu theo chirc nang, nhiém vy, quyén han
cuaa b phan.

b) Cap phd cua Truong bo phan, thanh vién tham gia bo phan thuc hién
nhiém vu theo su phan cdng cua Truong bo phan; chiu trach nhiém trudc phap
luat, truée Truong bo phan vé nhiém vu dugce phan cong.



¢) Phéi hop vai cac bo phan, to chirc, don vi, ca nhan c6 lién quan dé bao
dam hoan thanh tot nhiém vu.

d) Quan ly, bao quan, bao mat thdng tin, tai liéu, hd so bao dam an toan
theo chirc nang, nhiém vu cta bo phan va nhiém vu duoc phan cong.

d) Khi giao, nhan tai liéu, hd so cua Ky thi dé thuc hién nhiém vu theo chirc
nang, nhiém vu duogc giao, phai 1ap bién ban ban giao, cé chit ky xac nhan cua
bén giao, bén nhan, dai dién cac bd phan theo Quy ché cua Hoi dong (néu duogc
maoi tham gia).

e) Thuc hién céc nhiém vu khac do Hoi dong, Chu tich Hai dong phan
cong.

Chuong 11
TO CHUC TUYEN DUNG VIEN CHUC
Muc 1. CONG TAC TO CHUC CHUNG
Piéu 6. Cong tac chuan bj

1. Hoi ddng c6 trach nhiém thong béo danh sach va triéu tap thi sinh da
dieu kién, tiéu chuan dy thi va thong tin lién quan dén viéc to chuc tuyén dung
vién chuc theo quy dinh caa phap luat vé tuyén dung, quan ly va stir dung vién
chuc.

2. Truéc ngay khai mac it nhat 01 ngay lam viéc, Hoi dong co trach nhiém
hoan thanh cac cong viéc sau:

a) Niém yét danh sach thi sinh theo 6 bao danh, phong thi, so' d0 vi tri céc
phong thi, ndi quy, hinh thuc, thoi gian thi doi vai tirng bai thi tai dia diém thi.

by Beé thi, dit liéu cdu héi va dap 4n, huong dan cham diém, phicu cham
diém, cac biéu mau bién ban, danh sach, tai liéu phuc vu cho ky thi.

) The cua thanh vién Hoi ddng, Ban gidm sat, cac bo phan gidp viéc cua
Hoi dong, bo phan phuc vu ky thi.

d) Co s& vat chat dé t6 chic thi van dap va vin phong pham phuc vu Ky thi.
Piéu 7. Ha tang k¥ thuat caa ky thi

L Cac thiét bi phuc vu k}} thi, qua t,r‘mh lam bai thi caa thi sinh phai dugc
kieém tra, bao dam hoat dong tot, dugc bo tri phu hop, tao su thuan lgi cho thi
sinh.

2. Phong thi:

a) Phong thi duoc danh s6 theo thir tu ting dan.

b) Trudc cira phong thi phai niém yét danh séch thi sinh trong phong thi.
Piéu 8. Xay dung dé thi, cAu héi va dap an

1. Khu vue 1am dé thi va cac yéu cau bao mat:



a) Dé thi, cau hoi thi, huéng dan cham diém, dap an dé phuc vu riéng cho
ky tuyén dung vién chirc, chua st dung thudc bi mat nha nudc d6 Mat va duogc
giai Mat ngay sau khi két thiic bai thi; huéng dan chdm diém, dap an duoc giai
Mat sau khi két thic viéc cham thi.

b) Viéc xay dung dé thi, cdu hoi thi, huéng din cham diém, dap an phai
dugc thuc hién tai dia diém an toan, duoc bao vé, c6 diy du phuong tién bao
quan, phong chay, chita chay, bao dam khéng tiép nhan va truyén théng tin, di
lidu dién tir gitra trong va ngoai khu vuc 1am dé thi.

¢) Cac thanh vién tham gia 1am dé thi, cau hoi thi, huéng dan cham diém,
dap an cua bai thi nao déu phai cach ly vai bén ngoai tir thoi diém tap trung lam
dé thi cho dén khi két thiic bai thi d6. Truong hop can thiét va duoc su dong y
bang van ban cta Trudng ban dé thi thi cac thanh vién duoc phép ra ngoai hoic
lien hé véi bén ngoai bang dién thoai cé dinh hodc di dong; khi néi chuyén phai
bat loa ngoai, c6 ghi am va dudi sy giam sat hoic chung kién caa thanh vién Ban
giam st va cua dai dién co quan cong an (néu duoc moi tham gia).

d) Toan bd qua trinh giao, nhan, van chuyén dé thi, cau hoi thi, huéng dan
cham diém, dap an phai duoc giam sat boi thanh vién Ban giam sat va cua dai
dién co quan coéng an (néu duoc moi tham gia); cac tai dung dé thi, cau hoi thi,
huéng dan cham thi, dap an phai duoc bao quan, bao dam an toan, bao mat trong
qué trinh giao, nhan, van chuyén.

d) Thiét bj tai noi lam d& thi (ké ca thiét bj bj hong hay khong ding dén),
chi dugc dua ra ngoai khu vuc cach ly sau khi két thdc bai thi cuoi cung.

2. Yéu cau chung d6i voi dé thi, cau hoi thi, dap an va hudng dan cham
diém:
a) Bao dam chinh xac, khoa hoc;

b) Loi van, cau chir phai rd rang, mach lac, ding van pham, ding chinh ta.
Tuyét doi khong sir dung nhitng tir ngit gay hiéu nham hoic cé thé hiéu theo
nhiéu nghia. Trong trudng hop bat budc phai dung tir da nghia thi phai giai thich
theo nghia dugc sir dung trong cau hoi;

¢) Bé thi, cau hoi thi duoc xay dung phai theo danh muc tai liéu, cau truc
dé thi da duoc cip co tham quyén phé duyét va phai bao quat duoc co ban noi
dung yéu cau cua vi tri viéc 1am dy tuyén hoac yéu cau vé tiéu chuan nghiép vu
chuyén mén cua ngach vién chtc;

d) Cau hoi thi phai danh gia dugc kién thuc ly thuyét; nang luc vé tu duy,
logic; kha nang vén dung, lién h¢ thyuc tidn; két hop gitra ly thuyét voi kiém tra tu

duy, suy luan, téng hop, phan tich, xir ly tinh huéng; danh gia, phan loai duoc thi
sinh;

d) Bé thi phai ghi 16 diém t6i da cua bai thi, sé diém cua mdi cau hai thi.



Piéu 9. Té chirc khai mac

1. L& khai mac ky thi dugc t6 chtrc trude khi bt dau ky tuyén dung vién
chuc.

2. Trinh tu t6 chuc I& khai mac nhu sau: Chao cd; tuyén bé ly do; gigi thiéu
dai biéu dai dién co quan quan ly; cong bé Quyét dinh thanh lap Hoi ddng; cac
quyét dinh khac (Quyet dinh thanh lap Ban giam sat; Quyet dinh thanh lap Ban
Ban van dap, Ban kiém tra sat hach) phai dugc niém yét trude dia diém to chuc 18
khai mac; Chu tich Hoi dong tuyén b khai mac; Phét biéu cua dai dién co quan
quan Iy (néu co); Thu ky Hoi dong phé bién ké hoach to chic, ndi quy.

Muc 2. TO CHUC THI VAN PAP
Piéu 10. Cong tac chuan bi cho bai thi van dap
1. Phong thi:

a) Phong thi dugc bd tri phi hop vai noi dung, cach thic té chac thi van
dap, trén nguyén tac bao dam phan thi cua mdi thi sinh dugc thyc hién doc lap,
khong anh huong va khong chiu anh hudng tir phan thi caa thi sinh khac; cach am
v6i phong cho cho thi sinh chua thyc hién bai thi; co 16i di ra khong ‘qua phong
cho nham bao dam thi sinh sau khi phong van khong tiép xtc, trao d6i noi dung
bai thi véi cac thi sinh trong phong cho.

b) Béi véi thi van dap phong thi duoc bb tri tai cac phong riéng biét; truong
hop phai bo tri nhiéu ban van dap trong cung 01 phong thi phai dam bao c6 vach
ngan va khoang céch gitra cac ban du xa bao dam nguyen tac quy dinh tai diém a
khoan nay. Khoang céch gitra vi tri cua thanh vién van dap va thi sinh du thi tdi
thiéu 12 01 mét va bao dam viéc giao tiép thuan loi.

2. Bé thi, cau hoi thi van dap:

a) bé thi duoc xay dung c6 kém theo hudng dan cham diém, phiéu cham
diém thé hién cac muc tiéu cu thé can danh gia, cham diém.

b) Cau hoi thi van dap phai can ctr vao tinh chat, dic diém hoat dong nghé
nghiép nham klem tra kién thic, k¥ nang hoat dong nghe nghiép cua nguoi du
tuyén theo yéu cau cua vi tri viéc 1am vién chirc can tuyén dung.

¢) Ngoai cac cau hoi thi trong gie thi, dé phuc vu Viéc danh gia, cham diém,
phan loai thi sinh dat hiéu qua tot nhat, thanh vién Ban van dap c6 thé hoi cac cau
hoi khac li€n quan nhung phai bao dam khong lam thoi gian lam bai cua thi sinh
vuot qua thoi gian thi theo quy dinh. Cac cau hoi phai dap wng yéu cau vé cau hoi
thi theo quy dinh tai Quy che nay; thanh vién Ban van dap chiu trach nhiém vé
cac cau hoi va viéc cham diém caa minh.
Piéu 11. T6 chirc hop Ban van dap
1. Truong ban Vé'm, dap :[é) chic hop ban, ban giao tii dung dé thi, hudng
dan cham diém, phiéu cham diém, cac dung cu, van phong pham theo quy dinh.
2. Truong ban phan cong thanh vién bao dam mdi thi sinh du thi c6 tdi
thicu tir 02 thanh vién ban tro Ién thuc hién van dap.



Piéu 12. Céch thic to chic thi van dap

1. Thoi gian thi duoc tinh tir khi thi sinh bat dau thuc hién viéc van dap sau
khi hoan thanh viéc chuan bi trong thoi gian quy dinh. Truong hop khi hét thoi
gian chuan bi ma thi sinh chua bat dau 1am bai thi thoi gian thi duoc tinh bét dau
ngay sau thoi diém két thic thoi gian chuan bi.

2. Quy trinh t6 chc thi van dap dugc quy dinh cu thé tai Huéng dan to
chuc thi caa Hoi dong, bao gom cac ndi dung co ban sau:

a) Kiém tra hién trang dia diém thi, phong thi, ha tang ky thuat trude gio
thi.

b) Goi thi sinh vao phong chd, kiém tra Thé cin cudc cong dan hoic The
can cudc hodc gidy to tly than hop phéap khac cua thi sinh; hudng dan thi sinh vao
dung vi tri trong phong thi; chi cho phép thi sinh mang vao phong thi nhitng vat
dung theo quy dinh, khong dé thi sinh mang vao phong thi tai liéu va vat dung
cam theo noi quy, quy ché thi.

¢) Phé bién noi quy, quy ché va nhitng viéc thi sinh can biét, can lam.

d) Huong dan va kiém tra thi sinh ghi thong tin trén cac tai liéu can thiét
phuc vu bai thi (néu co).

d) Thuc hién van dap va chdm diém thi sinh. Noi dung van dap (bao gom
ca ndi dung tra loi cua thi sinh) phai duoc ghi lai dong thoi bang van ban co chir
ky x&c nhan cua thanh vién van dap va cta thi sinh dy thi va bang mot trong cac
hinh thirc: Tép tin 4m thanh luu trir &m thanh cua thanh vién van dap va cua thi
sinh du thi hoac tép tin da phuong tién luu trir hinh anh va am thanh cuaa thanh
vién van dap va cua thi sinh du thi.

e) Quénrly Viéc Iém’béi thi cua thi sinh; duy tri trat tu va ky luat phong thi;
xu ly cac sy o va tinh huong bat thuong (néu cd) hoac xu ly vi pham cua thi sinh
(néu co).

) Bao cdo ngay Truong ban van dap dé xem xét, giai quyét khi c6 tinh
huong bat thuong xay ra.

@) Thong bao thoi gian con lai trudc khi hét gio 1am bai cho thi sinh duy thi
biet; kiém tra va hoan thién cac thong tin cua thi sinh theo quy dinh trudc khi két
thac bai thi caa thi sinh.

Piéu 13. Cham thi bai thi van dap

1. Biém cham van dap duoc cac thanh vién cham déc 1ap trén phiéu cham
diém doi vai tung thi sinh, cé chir ky va ghi rd ho tén cua thanh vién cham diem.

2. Xtr ly két qua cham thi van dap:

a) Truong hop bai 1am c6 céc két qua cham diém chénh léch nhau tir 05
(nam) diém tré xuong (ket qua cham diém cao nhat so voi két qua cham diém
thap nhat) thi ket qua cham thi chinh thuc cta bai lam do 1a diém trung binh cong
cua cac két qua cham diém dugc lam tron dén 01 (mét) chir s6 thap phan, duoc



ghi vao bing tong hop chung két qua cham thi. Céc thanh vién tham gia cham
diém cung ky, ghi r6 ho tén vao bang tong hop chung két qua cham thi.

b) Trudng hop bai 1am co céac két qua cham diém chénh léch nhau tir trén
05 (ndm) diém dén dudi 10 (mudi) diém (két qua cham diém cao nhat so véi két
qua chim diém thap nhat) thi két qua chdm thi chinh thac cia bai lam d6 do
Truong ban van dap quyét dinh sau khi t6 chic doi thoai vei cac thanh vién tham
gia cham diém, dugc 1am tron dén 01 (mot) chir s thap phan, duoc ghi vao bang
téng hop chung két qua cham thi. Céc thanh vién tham gia cham diém va Trudng
ban van dap ciing ky, ghi rd ho tén vao bang tong hop chung két qua cham thi.

¢) Trudng hop bai 1am c6 céc két qua chim diém cua cac thanh vién cham
thi chénh Iéch nhau tir 10 (muoi) diém tro 18n (két qua chidm diém cao nhat so voi
két qua cham diém thap nhat) thi két qua cham thi chinh thtc cua bai lam d6 do
Chu tich Hoi ddng quyét dinh trén co sd bdo cdo cua Trudng ban van dap va két
qua to chire d6i thoai giita cac thanh vién tham gia cham. Két qua cham thi chinh
thire duge 1am tron dén 01 (mot) chir sé thap phan, duoc ghi vao bang tong hop
chung két qua cham thi. Cac thanh vién tham gia cham diém va Chu tich Hoi
dong cuing Ky, ghi rd ho tén vao bang tong hop chung két qua cham thi.

3. Truéng ban van dap ban giao két qua cham thi dong trong tai con
nguyén niém phong cho Hoi dong ngay sau khi két thuc buoi thi.

4. Khdng thuc hién viéc phic khao d6i voi két qua diém thi van dép.
CAC CONG TAC KHAC
Piéu 14. Giam sat ky tuyén dung vién chirc

1. Ngu’01 dung dau co quan c6 tham quyén tuyén dung vién chtc phai thanh
lap Ban giam sat, gom: Trudng ban giam sat, Pho Truéng ban gidm sat, thanh
vién ban gidm sat va thanh vién kiém Thu ky ban giam sat. Truong hop nguoi
dung dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chic 12 Chu tich Hoi
dong thi nguoi ding dau co quan, to chic cap trén c6 tham quyén quan ly vién
chuc quyét dinh thanh lap Ban giam st.

Ban gidm sat duoc sir dung con dau cua don vi c6 tham quyen thanh lap
Ban giam sat hoac cua co quan tham muu tryc tiep trong cac hoat dong cua Ban
giam sat, do nguoi diing dau don vi c6 tham quyen thanh lap Ban giam sat quyét
dinh.

2. Nhiém vu, quyén han ciia Truéng ban giam sat:

Chiu trach nhiém trudc phép luat, truée ngudi ding dau co quan, don vi €6
tham quyen tuyen dung vién chiic trong qua trinh thyc hién giam sat viéc to chuc
thi, xét cua Hoi dong theo quy dinh cua phép luat; phan céng nhiém vu cu thé cho
ting thanh vién Ban giam sat va thuc hién nhiém vu, quyén han quy dinh tai diém
b va diém c khoan 4 Biéu nay.

3. Nhiém vu, quyén han cua Phé Truéng ban giam séat



Gitp Truong ban giam sat diéu hanh mot s6 hoat dong cua Ban giam sét theo sy
phan cbng cua Truong ban giam sat; chiu trach nhiém trudc phap luat, trudc
Truong ban giam sat vé nhiém vu duoc phan cong.

4. Nhiém vu, quyén han caa thanh vién Ban giam sat:

a) Thuc hién nhiém vu gidm sat theo phéan céng ctia Trudng ban giam sat;
bao cao Trudng ban gidm sat vé két qua giam sat va chiu trach nhiém trudc phap
luat, trede Truong ban giam sat vé nhiém vu dugc phan cong.

b) Thanh vién Ban giam sat dugc quyén vao phong thi trong thoi gian to
chtc thi, noi cham thi trong thoi gian to chirc cham thi, khi phét hién hanh vi vi
pham noi quy, quy ché thi; cd quyén nhic nhg thi sinh, céc thanh vién khac trong
Hoi déng va thanh vién cac bo phan giup viéc cua Hoi ddng trong viéc thuc hién
noi quy, quy ché thi; 1ap bién ban d6i véi thi sinh trong phong thi vi pham quy
ché, noi quy thi (néu ca).

c¢) Thanh vién Ban giam sat dugc quyén Iap bién ban trong trudong hop
thanh vién Hoi dong thanh vién cac bo phan giup viéc cua Hoi dong vi pham noi
quy, quy ché va dé nghi nguoi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyeén tuyén
dung vién chic xem xét, xt ly hanh vi vi pham d6 theo quy dinh ctia Pang va caa
phap luat vé can bo, cong chic, vién chic.

d) Cham nhat la 03 ngay lam viéc ké tir ngay cong b két qua cudi cling cua
ky thi, Ban gidm sat c6 trdch nhiém bao cao nguoi ding dau co quan, don vi €0
tham quyén tuyéen dung vién chac ve két qua hoat dong cua Ban giam sat.

5. Noi dung giam sat gom: Viéc thuc hién cac quy dinh caa phép luat vé to
chac ky tuyén dung vién chic vé thuc hién quy ché va néi quy theo quy dinh tai
Thong tu ndy va theo van ban do Hoi dong ban hanh; vé thuc hién chuc trach,
nhiém vu cua cé4c thanh vién Hoi dong, thanh vién cac bo phan gilp viéc cua Hoi
d6ng; su phu hop gitta van ban do Hoi ddng ban hanh véi quy dinh tai Thong tu
nay va quy dinh cta phéap luat co lién quan.

Viéc giam sat khong 1am anh hudng dén két qua cua thi sinh, trir truong hop ¢6 vi
pham nghiém trong quy dinh vé cham thi.

6. Dia diém giam sat: Tai dia diém lam viéc cua Hoi dong, dia diém lam
viéc cua bo phan gilp viéc caa Hoi dong, dia diém to chac ky thi hoac ky xet.

7. Tiéu chuan thanh vién Ban giam sat:

a) Thanh vién Ban giam sat la cong chirc, vién chiic cua co quan, don vi €0
tham quyeén tuyén dung vién chuc hoac cua co quan, don vi khac do nguoi ding
dau co quan, don vi 6 tham quyén tuyén dung vién chic quyét dinh.

b) Khéng bé tri nhitng ngudi tham gia 1am thanh vién Hoi ddng, thanh vién
cac bo phan gidp viéc cua Hoi dong; nhitng ngudi c6 quan hé vo, chng, cha dé,
me dé; cha, me (Vo hoic chong), cha nudi, me nudi; con d¢, con nudi; anh, chi,
em rudt; ¢d, di, chd, bac, cau rudt; anh, chi, em rudt cua vo hoic chdng; vo hoic
chdng cua anh, chi, em rudt cua nguoi ctia ngudi du tuyén dung vién chic; nhiing
ngudi dang trong thoi han xu 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat;



nhitng nguoi d bi xir Iy vé hanh vi tham nhiing, tiéu cuc hodc dang thi hanh
quyet dinh ky luat 1am thanh vién Ban giam sat.

8. Truong hop thanh vién Ban giam sat khong thuc hién dung chuc trach,
nhiém vu duoc giao hoic can thiép vao cong viéc caa thanh vién Hoi dong, thanh
vién bo phan gidp viéc cua Hoi dong véi dong co, muc dich ca nhéan thi thanh
vién Hoi ddng, thanh vién bo phan gidp viéc caa Hoi ddng co quyén dé nghi
Truéng ban van dap dinh chi viéc thuc hién nhiém vu ddi véi thanh vién Ban
giam sat do; dong thoi Truong ban giam sat c6 trach nhiém béao cao nguoi dung
dau co quan, don vi c6 tham quyén quan ly xem xét, xt ly trach nhiém theo quy
dinh cua Dang va ctua phap luat vé can bo, cong chuc, vién chuc.

9. Trudng hop co quan c6 tham quyén quan 1y nha nudc vé vién chac cir
dai dién tham gia giam sat hodc t6 chirc doan thanh tra, giam sat doc lap vé tham
quyén, trinh tu, tha tuc t6 chac tuyén dung vién chic theo thim quyén quy dinh
thi cling phai bao dam nguyén tic hoat dong giam sat theo quy dinh tai diéu nay.

piéu 15. Giai quyét khiéu nai, t6 cao

Trong qua trinh t6 chac ky tuyén dung vién chic viéc giai quyét don thu
phan anh, kien nghi, khieu nai, t6 cao thyc hién theo quy dinh cua phap lut ve
khiéu nai, to cao, cu thé:

1. Truong hop don thu phan &nh, kien nghi, t6 cdo vé Chu tich Hoi dong,
cac thanh vién Hoi dong thi nguoi dimg dau co quan, don vi ¢6 tham quyeén tuyen
dung vién chirc xem Xét, giai quyeét.

Truong hop nguoi dimg dau co quan, don vi ¢ tham quyén tuyén dung vién chic
la Chu tich Hoi dong thi ngudi ding dau co quan, to chac cap trén co thim quyén
quan ly can b, cdng chirc, vién chiic xem xét, giai quyét.

2. Truong hop don thu phan anh, kién nghi, t6 c4o vé cac bo phan glup Viéc
cua Hoi déng hoic vé ket qua ky thi, ky xét thi Hoi ddng xem xét giai quyét theo
quy dinh caia phap luat vé khiéu nai, to céo.

3. Truong hop c6 don thu phan &nh, kién nghi, khiéu nai, té céo vé cac noi
dung lién quan dén ky tuyén dung vién chicc sau khi Hoi dong da giai thé thi
nguoi ding dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chuac xem xét,
giai quyét theo quy dinh caa phap luat vé khiéu nai, t céo.

Piéu 16. Lwu trir tai liéu

1. H6 so, tai liéu vé ky tuyén dung vién chiic bao gom: Cac van ban vé t6
chuc thuc hién; bién ban cac cudc hop Hoi dong, cudc hop cua céc bo phan giup
viéc Hoi ddng; danh sach tong hop nguoi du diéu kién du tuyén vién chuc; cac
bién ban ban giao trong toan bd qué trinh t6 chuc thyuc hién (theo quy dinh cua
Hoi ddng thi); ban gdc dé thi, dap an, hudng dan cham diém, phiéu chim diém,
phiéu tham dinh hd so; cac tép tin &m thanh, tép tin da phuong tién (d6i voi thi
phong van, van dap, néu cd); bang tong hop két qua thi; bién ban 1ap vé cac vi
pham quy ché, noi quy (néu cd); quyét dinh céng nhan két qua thi; quyét dinh giai



quyét khiéu nai, t5 cdo (néu c6) va cac loai bién ban, vin ban, tai liéu khac lién
quan dén ky tuyén dung vién chuc.

2. Trong thoi han 01 nam ké tir ngay két thic ky tuyén dung vién chtc Uy
vién kiém Thu ky Hoi dong chiu trach nhiém ban giao toan bo hd so, tai liéu quy
dinh tai khoan 1 Piéu nay kém theo cac tai dung bai 1am, tai dung dau phéach con
nguyén niém phong cho luu trit ciia co quan, don vi 6 tham quyén tuyén dung
vién chirc dé to chirc luu trit theo quy dinh cua phap luét vé luu trir. /.

TRUONG THPT HOANG DIEU
Nguyén Truong An
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